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PATVIRTINTA
Lietuvos dailés muziejaus direktoriaus
2016 m. lapkri¢io 24 d. jsakymu Nr. V.1-99

ASMENS DUOMENU TVARKYMO LIETUVOS DAILES MUZIEJAUS VALDOMOJE
IR TVARKOMOJE LIETUVOS INTEGRALIOJE MUZIEJU INFORMACINEJE
SISTEMOJE (LIMIS) TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos dailés muziejaus valdomoje ir tvakomoje
Lietuvos integralioje muziejy informacingje sistemoje (toliau — LIMIS, Sistema) taisyklés (toliau —
Taisyklés) nustato pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
ir duomeny apsaugos technines ir organizacines priemones Lietuvos dailés muziejuje (toliau —
LDM) valdant. tvarkant ir administruojant LIMIS, uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo, kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. LDM ir kity jstaigy, kurios teikia duomenis j LIMIS duomeny bazes. darbuotojai.
dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), kurie tvarko j LIMIS pateikiamus ir LIMIS
saugomus asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, privalo laikytis asmens
duomeny apsauga nustatanéiy teisés akty nuostaty, Taisykliy. pagrindiniy asmens duomeny
tvarkymo principy, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI). Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms
duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (toliau —
VDAI) direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12), ir kitais teisés aktais.
reglamentuojanéiais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas sgvokas, o Taisykliy
nuostatos nepriestarauja ADTA] nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams ir kitiems
asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

5.Muziejus yra LIMIS duomeny valdytojas ir yra jregistruotas Asmens duomeny
valdytojy valstybés registre (identifikavimo kodas: P4828).

6. Remiantis Taisykliy 3 punkte nurodytais bendraisiais reikalavimais. Muziejuje
taikomas antrasis Lietuvos integralioje muziejy informacingje sistemoje automatiniu budu
tvarkomy asmens duomeny saugumo lygis.

7. Muziejaus ir LIMIS duomeny teikéjy (juridiniy asmeny, teikian¢iy duomenis j LIMIS
duomeny bazes) santykiai nustatomi rasytinémis bendradarbiavimo sutartimis dél darbo su LIMIS,
o LIMIS naudotojy. kurie rengia muziejuose kultiiros paveldo objekty aprasus. juos susieja su
Siuos objektus skaitmeninémis bylomis, viesina sklaidai skirta informacijg, — darbo Muziejuje ir
darbo su LIMIS duomeny teikéjais sutartimis.

8. Taisyklés privalomos visiems su LIMIS dirbantiems LDM darbuotojams ir
darbuotojams, kurie dirba jstaigose ir organizacijose, kurios su LDM yra sudariusios
bendradarbiavimo sutartis dél LIMIS naudojimo.

II. SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

9.  Asmens duomeny tvarkymo LIMIS tikslai:
9.1. Automatizuotai tvarkyti su LIMIS dirbanéiy fiziniy asmeny duomenis:
9.2. plétoti LIMIS sukurtg Peronalijy Zodyng. kuris naudojamas automatizuotai
vykdant kultiiros paveldo objekty, kuriy duomenys pateikiami j LIMIS duomeny
bazes. apskaita:
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9.3. rengti Sistemoje apraSomy kultiros paveldo objekty metaduomenis:
9.4. viedinti sklaidai skirta informacijg apie Sistemoje apradytus kultiiros paveldo

objektus.
10. Igyvendinant Taisykliy 9.1. punkte nurodytus tikslus, Sistemoje tvarkomi $ie asmens

duomenys:
10.1.
10.2.
10.3.
10.4.
10.5.
10.6.
10.7.
10.8.
10.9.
10.10.
10.11.
10.12.
10:13.
10.14.

vardas;

pavardé;

prisijungimo vardas:

uzsifruotas prisijungimo slaptazodis:
elektroninio pasto adresas;
institucijos, kuriai atstovauja LIMIS naudotojas, duomenys:
darbo su LIMIS teisés;

prisijungimo prie LIMIS data ir laikas;
darbo telefono numeris:

darbo muziejuje pradzios data

darbo muziejuje pabaigos data
pareigybé muziejuje;

pareigybés muziejuje datos pradzia;
pareigybés muziejuje pabaigos data.

11. Igyvendinant Taisykliy 9.2-9.4 punktuose nurodytus tikslus, Sistemoje tvarkomi Sie
asmens duomenys:

11:1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.
11.7:
11.8.
11.9.
11.19.
1111
11.12.
11.13.
11.14.
11.15.
11.16.

11.17.

11.18.

11.19.

11.20.

11.21;
11.22.
11.23.

11.24.

11235

11.26.
11.27.
11.28.
11.29.
11.30.
11.31.
11.32.

Vardas;

Pavarde:

Vardas originalo kalba:
Pavardé originalo kalba;
Originalo pavadinimo kalba;
Kiti vardo, pavardés variantai:
Mergautiné pavarde;
Slapyvardis;

Inicialai;

Vie$inami asmenvardziai:
Nuotrauka;

Gimimo data;

Gimimo vieta:

Mirties data:

Mirties vieta;

Atminimo jamzZinimas:
Gimtoji kalba:

Kalbos. kurias mokejo:
Kalbos, kuriomis kire / rase:
Profesijos;

Kulttirine terpé:

[$sami biografija:

Pastabos:

Nuorodos:

Susije asmenys ir jmones:
Saltiniai:

I$silavinimas:
Apdovanojimai:

Kiti apdovanojimai:

Veikla:

Palaidojimo vietos pavadinimas:
Palaidojimo vietos adresas:



11.33. Perlaidojimo vietos pavadinimas;
11.34. Perlaidojimo vietos adresas:

11.35. Perlaidojimo data.

11.36. Autoriaus / gamintojo vardas;
11.37. Autoriaus / gamintojo pavardé;
11.38. Autoriaus / gamintojo gimimo data;
11.39. Autoriaus / gamintojo mirties data.

12. Sistemoje, kurios valdytojas ir tvarkytojas yra Muziejus, duomeny bazése asmens
duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir organizacines priemones
(taip pat technines ir organizacines priemones, reikalingas antrajam saugumo lygiui uztikrinti). $ig
informacing sistemg ir jos duomeny bazes, tiek. kiek nenustato Taisyklés, nustato LIMIS nuostatai
ir kiti privalomi duomeny apsaugos politikg jgyvendinantys dokumentai (toliau — duomeny
apsaugos dokumentai).

13. Asmens duomenys Sistemoje tvarkomi automatiniu badu.

14. Asmens duomeny tvarkymo Muziejuje ir jstaigose, kurios su LDM yra sudariusios
bendradarbiavimo sutartis dél darbo su LIMIS, tikslai nustatomi vadovaujantis:

14.1. Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu;

14.2. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu:

14.3. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu:

14.4. Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodeksu;

14.5. Lietuvos dailés muziejaus nuostatais:

14.6. Istaigy. kurios su LDM yra sudariusios bendradarbiavimo sutartis dél darbo su
LIMIS, nuostatais / jstatais / statutais;

14.7. kitais teisés aktais.

15. Darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis
Siy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

15.1. asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais, nustatytais teisés aktais,
ir tvarkomi su $iais tikslais suderintais buidais:

15.2. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi:

15.3. nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys:

15.4. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai:

15.5. asmens duomenys turi bati tikslds ir, jei reikia, nuolat atnaujinami: netikslas ar
nei§samiis duomenys yra istaisomi, papildomi, sunaikinami arba jy tvarkymas sustabdomas:

15.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatyb¢ buty
galima nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi.

16. Asmens duomenys renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai i3
duomeny subjekto, oficialiai paklausiant reikalinga informacijg tvarkangiy ir turin¢iy teisg ja teikti
subjekty, teisés akty ir duomeny teikimo sutaréiy pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis
kaupianéiy duomeny baziy, registry bei informaciniy sistemy. renkant duomenis i3 iSleisty
enciklopedijy, Zinyny.

17. Asmens duomenys taisomi:

17.1. pagal duomeny subjekty radytinj pra§yma Taisykliy 28 punkte nustatyta tvarka:

17.2. darbuotojams nusta¢ius techniniy asmens duomeny klaidy.

18. Asmens duomenys tikslinami:

18.1. pagal duomeny subjekty ragytinj praSyma Taisykliy 28 punkte nustatyta tvarka:

18.2. darbuotojams nusta¢ius techniniy asmens duomeny klaidy:

18.3. nustadius neatitikimy duomeny subjekto asmens tapatybés patikrinimo metu;

18.4. fiziniams asmenims ir institucijoms, teikian¢ioms asmens duomenis pagal darbo su
LIMIS sutartis, informavus apie asmens duomeny patikslinima:



18.5. darbuotojams nustacius. kad duomeny subjektai arba institucijos, teikianéios
asmens duomenis pagal duomeny teikimo sutartis, juos atnaujino savo informacinése sistemose:

19. Asmens duomenys atnaujinami:

19.1. pagal duomeny subjekty rasytinj praS§yma Taisykliy 28 punkte nustatyta tvarka:

19.2. pagal duomeny subjekty zodinj praSymg. Jei bitina, darbuotojas susipaZjsta su
duomenis pagrindzianéiais dokumentais:

19.3. darbuotojams nustacius, kad pasikeité duomeny subjekto kontaktiniai duomenys
(adresas. telefono ry$io numeris, elektroninio pa$to adresas) ir pagal ankséiau tvarkytus
kontaktinius duomenis duomeny subjekto nebejmanoma pasiekti;

19.4. darbuotojy asmens duomenys atnaujinami Taisykliy 60 punkte nustatyta tvarka;

19.5. darbuotojams nustacius, kad duomeny subjektai arba institucijos. teikiancios
asmens duomenis pagal duomeny teikimo sutartis, juos atnaujino informacinése sistemose;

19.6. fiziniams asmenims ir institucijoms, teikian¢ioms asmens duomenis pagal darbo su
LIMIS sutartis, informavus apie asmens duomeny patikslinima:

20. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina Muziejaus
direktoriaus jsakymu paskirtas LIMIS duomeny valdymo jgaliotinis.

21. Asmeny. kurie naudoja LIMIS, teikdami duomenis j Sistemos duomeny bazes,
duomenys saugomi neribotg laika.

22. Asmeny, kurie buvo registruoti Sistemoje kaip galimi sistemos naudotojai,
teiksiantys duomenis j Sistemos duomeny bazes, duomenys Sistemos duomeny bazése saugomi ne
ilgiau, negu tai yra nutrodyta LIMIS duomeny saugos nuostatuose.

23. Asmeny. kurie registruojasi Sistemos vieSose prieigose kaip LIMIS duomeny
naudotojai, duomenys sistemos duomeny bazése saugomi ne ilgiau, negu tai yra nutrodyta
Sistemos duomeny saugos nuostatuose.

24. Kity asmeny duomenys Sistemos duomeny bazése saugomi tiek laiko. kiek yra
reikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui arba kai
asmens duomenys tampa nebereikalingi tikslams, kuriems buvo tvarkomi, pasiekti, teisés akty
nustatyta tvarka $ie duomenys yra sunaikinami.

I1l. DUOMENU SUBJEKTU TEISES

25. Duomeny subjekty teisés ir jy gyvendinimo bidai:

25.1. teisé zinoti (bati informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma. [gyvendinimo
budai:

25.1.1. LIMIS naudotojy. pirmg kartg besijungianéiy prie Sistemos, informavimas apie
asmens duomeny tvarkyma:

25.1.2. kiti budai;

25.2. teisé susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi.
Jgyvendinimo budas nurodytas Taisykliy 27 punkte:

25.3. teisé reikalauti istaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti,
igskyrus saugojimg. savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant ADTA] ir kity teisés akty nuostaty. Igyvendinimo biidas nurodytas Taisykliy 28
punkte;

25.4. teis¢ ADTA] 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose nurodytais atvejais nesutikti, kad
biity tvarkomi jo asmens duomenys. Duomeny subjektas radytinj pranesima apie nesutikimag dél
asmens duomeny tvarkymo pateikia Muzieju asmenigkai. pastu ar elektroniniy ry3iy priemonémis.
Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisidkai pagristas, Muziejus nedelsdama neatlygintinai
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i¥skyrus jstatymy nustatytus atvejus. ir
informuoja duomeny subjekta apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar
atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

26. Duomeny subjektas, pateikgs asmens tapatyb¢ patvirtinantj dokumentg arba teisés
akty nustatyta tvarka ar elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti
asmenj. patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ neatlygintinai susipaZinti su Muziejuje



esaniais jo duomenimis ir gauti informacija. i§ kokiy $altiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi ir kokiems duomeny gavéjams teikiami bent per paskutinius
vienerius metus. Muziejus, gaves duomeny subjekto praSyma. ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto praS§ymo gavimo dienos rastu pateikia praomus duomenis arba
nurodo atsisakymo tenkinti tokj pra§yma priezastis.

27. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jie yra
neteisingi, nei§samis ar netikslas, jis kreipiasi | Muziejy su pra§ymu juos istaisyti. Darbuotojai
privalo nedelsdami asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto rasytiniu prasymu, pateiktu
asmeniskai, pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis, nedelsdami nei§samius asmens duomenis
papildyti arba atnaujinti, netikslius ir klaidingus asmens duomenis patikslinti ir iStaisyti arba
sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima. Techninés klaidos gali
bati iStaisytos duomeny subjekto prasymu arba kai darbuotojas pastebi klaidg. Apie netiksliy ir
klaidingy asmens duomeny iStaisymg praneSama pra§ymg iStaisyti duomenis padavusiam
duomeny subjektui bei asmenims, tiesiogiai susijusiems su taisomais duomenimis.

28. Muziejus nedelsdamas arba duomeny teikimo sutartyse nustatytais terminais
informuoja duomeny gaveéjus apie duomeny subjekto pra§ymu istaisytus ar sunaikintus asmens
duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus atvejus, kai pateikti tokia
informacijg biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skai¢iaus, ilgo
duomeny rinkimo laikotarpio, nepagrjstai dideliy sanaudy). Tokiu atveju Muziejus nedelsdama
apie tai prane$a VDAL

29. Duomeny subjektas gali skysti Muziejaus, kaip duomeny valdytojo ir tvarkytojo
veiksmus (neveikimg) VDAI per 3 ménesius nuo atsakymo gavimo dienos arba per 3 ménesius
nuo tos dienos, kada baigiasi 30 kalendoriniy dieny terminas pateikti atsakyma.

IV. DUOMENU TEIKIMAS DUOMENU GAVEJAMS

30. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami LIMIS nuostatuose nustatyta
tvarka. Duomeny gavéjai yra:

30.1. pagal sutartis muziejuose ir kity juridiniy asmeny jstaigose dirbantys darbuotojai,
kurie LIMIS ir jos duomeny bazése pateiktus duomenis naudoja vykdydami savo
tiesiogines pareigas:

30.2. LIMIS viedyjy prieigy (interneto portalo, svetainiy) registruoti ir neregistruoti
naudotojai;

30.3. kiti duomeny gavejai.

31. ADTA] netaikomas teikiant statistinius arba nuasmenintus duomenis duomeny
gavéjams. Todél nei duomeny subjekto sutikimas, nei joks Kitas teisinis pagrindas tokiy duomeny
teikimui néra reikalingas.

32. Asmeny aptarnavimo taisyklés nustato trediyjy suinteresuoty asmeny susipazinimo
su asmens duomenimis tvarka.

V. KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

33. Muziejus suteikia jgaliojimus ir prieigos teises tvarkyti asmens duomenis tiems
darbuotojams, kurie vykdydami savo funkcijas turi tokius duomenis tvarkyti. Jgaliotas darbuotojas
turi teisg tvarkyti asmens duomenis nuo darbo santykiy pradzios iki jy pabaigos, idskyrus atvejus,
kai darbuotojas nustoja tvarkyti asmens duomenis, susijusius su tam tikry funkcijy vykdymu,
pasikeitus jo pareigybés apraSymui arba nustojgs vykdyti tam tikras funkcijas — tokiais atvejais
jgaliojimo ir prieigos teisés tvarkyti asmens duomenis darbuotojas netenka.

34. Priimami j pareigas darbuotojai privalo pasirasyti pasiZadéjima. Tiesioginiai vadovai
informuoja priimtus j pareigas darbuotojus, kokiu tikslu jie tvarkys asmens duomenis vykdydami
savo pareigas. Esami darbuotojai pasiZzadéjima pasiraSo jsigaliojus Taisykléms. Pasizadéjimus
darbuotojai pasiraso ir perduoda jstaigos. kurioje dirba, Personalo skyriui, o kai jo jstaigoje néra,
darbuotojui, atsakingam uz personalo reikaly tvarkyma.



35. Darbuotojas turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik tokiais tikslais, kurie buvo
nurodyti pildant pasizadéjima ir kurie nepriestarauja jo pareigybés apra§yme nurodytoms
funkcijoms.

36. Pasikeitus darbuotojo pareigybés apra§ymui arba jam nustojus vykdyti funkcijas,
kurias vykdant asmens duomenys atitinkamais tikslais tvarkomi LIMIS duomeny bazése,
darbuotojas, atsakingas uz Sistemos prieigos administravimg, pakei¢ia arba panaikina nurodyto
darbuotojo prieiga prie jy. nebent Kitaip nustato teisés aktai ar duomeny apsaugos dokumentai.
reglamentuojantys Sisdtermos veikla.

37. Darbuotojas netenka prieigos prie duomeny, saugomy LIMIS duomeny bazése,
nustojes vykdyti funkcijas, kurias vykdant atitinkamais tikslais automatiniu budu LIMIS duomeny
bazeése buvo tvarkomi asmeny duomenys.

38. Jei pasikeitus pareigybés apraSymui darbuotojas vél pradeda vykdyti funkcijas,
kurias vykdant jis vel turi tvarkyti asmens duomenis LIMIS duomeny bazése atitinkamais tikslais,
Personalo skyriaus darbuotojai organizuoja pasizadéjimo atnaujinima.

39. Darbuotojai, turintys teis¢ tvarkyti asmens duomenis, privalo biati apmokyti laikytis
duomeny apsaugos reikalavimy, susipazing su teisés aktais ir saugos dokumentais,
reglamentuojanc¢iais LIMIS veiklg bei jy pakeitimais. Nauji darbuotojai susipazjsta su duomeny
saugos reikalavimais, sistemos veikla darbo su LIMIS mokymy metu.

40. Darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su
asmens duomenimis susijusig informacija. su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas,
nebent tokia informacija bty vieSa pagal galiojan¢iy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.
Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus
darbo ar sutartiniams santykiams.

VI. ORGANIZACINES IR TECHNINES PRIEMONES

41. Muziejus jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas asmens
duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo:

41.1. infrastruktirines priemones (tinkamas patalpy iSdéstymas, tinkamas techninés
jrangos i8déstymas ir priezitra, grieztas priesgaisrinés saugos normy laikymasis ir kitos):

41.2. administracines priemones (tinkamas darbo organizavimas, darbo aplinkos
analizavimas, darbuotojy informavimas, teises akty analizeé, vidaus teisés akty keitimas):

41.3. telekomunikacines priemones (informaciniy sistemy priezitra, tinklo valdymas.
naudojimosi internetu saugumo uZztikrinimas, nuolat atnaujinama antivirusiné programa ir kitos).

42. Darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis, vadovaujasi savo jstaigose patvirtintomis
kompiuteriy istekliy naudojimo taisyklémis.

43. Duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimas atlickamas karta per 2 (dvejus)
metus (i8skyrus Sistemos jvertinimg, kuris atliekamas duomeny apsaugos dokumenty nustatytais
terminais ir tvarka) jvertinant duomeny tvarkymo keliama rizika, organizaciniy ir techniniy
duomeny saugumo priemoniy parinkimg bei taikyma siekiant sumazinti rizikos tikimybg. Rizikos
vertinimg atliecka uz LIMIS duomeny bazése kaupiamy duomeny apsaugg atsakingi asmenys.
kiekvienas atlikdamas audito veiksmus pagal jam priskirtg kompetencija.

44. Atsizvelgiant j rizikos vertinimo rezultatus ir j jgyvendinty organizaciniy ir techniniy
duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimo rezultatus, diegiamos papildomos organizacings ir
(arba) techninés duomeny saugumo priemonés. atnaujinamos Taisyklés, skiriami atsakingi
darbuotojai.

45. Darbuotojai, pastebéje ADTA], Taisyklése ar kituose teisés aktuose nustatyty asmens
duomeny tvarkymo reikalavimy pazeidimy arba neveikiancias arba netinkamai veikianc¢ias
organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, privalo nedelsdami pranesti apie tai uz
duomeny apsaugg atsakingam (-iems) asmeniui (-ims). Uz duomeny apsaugg atsakingas (-i)
asmuo (-ys) privalo i8analizuoti situacijg, jvertinti jos kritiSkumag ir kreiptis j jstaigos, kuriame jis
dirba, vadovg ar jo jgaliotg asmenj arna j LIMIS duomeny jgaliotinj, arba j LIMIS duomeny



saugos jgaliotinj del tinkamy organizaciniy ir (ar) techniniy duomeny saugumo priemoniy
igyvendinimo, o neteiséto duomeny tvarkymo arba atskleidimo atvejais dél teisésaugos tarnyby ir
VDALI informavimo.

46. Centralizuotai saugomy duomeny atsarginés kopijos daromos periodidkai, bet ne
re¢iau kaip vieng karta per savaitg arba duomeny apsaugos dokumentuose nustatyta tvarka ir
terminais. Atsarginiy duomeny kopijy laikmenos saugomos serveriuose, esanéiuose Muziejaus
patalpose.

47. Avarinio praradimo atvejais centralizuotai saugoti duomenys atkuriami i§ atsarginiy
kopijy. Duomenys, prarasti dél kompiuteriy jrangos gedimo, programinés jrangos klaidos ar kitaip
pazeidus jy vientisuma, atkuriami i§ paskutiniy turimy atsarginiy duomeny kopijy.

48. Atktrus duomenis, atlickamas LIMIS bei jos duomeny baziy funkcionalumo ir
duomeny vientisumo testavimas.

49. Darbuotojams draudziama kitiems asmenims prieinamoje vietoje laikyti ar Kitaip
atskleisti prieigos prie LIMIS duomeny baziy, kuriose tvarkomi asmens duomenys, slaptazodzius.

VIL. UZ DUOMENU APSAUGA ATSAKINGI ASMENYS

50. Muziejus skiria uz LIMIS duomeny bazeése kaupiamy ir tvarkomy duomeny apsauga
atsakingus asmenis — vieng duomeny valdymo jgaliotinj, vieng duomeny saugos jgaliotinj, viena
LIMIS techninj administratoriy, vieng LIMIS turinio administratoriy ir vieng LIMIS vieSyjy
prieigy administratoriy. Sie darbuotojai atlieka jy pareiginése instrukcijose nurodytas funkcijas.

51. Uz duomeny apsaugg atsakingi asmenys:

51.1. vie3ai skelbia apie Muziejaus atlickamus duomeny tvarkymo veiksmus Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka:

51.2. prizitri, kad asmens duomenys bty tvarkomi laikantis ADTA] ir kity teisés akty,
reglamentuojanéiy duomeny apsauga. nuostaty:

51.3. inicijuoja prane$imy VDAI apie aplinkybes, nurodytas ADTA] 33 straipsnio 1
dalyje, rengima;

51.4. kontroliuoja, kaip darbuotojai tvarko asmens duomenis;

51.5. teikia sitlymus. iSvadas Muziejaus direktoriui ir jstaigy, kurios su LDM yra
sudariusios bendradarbiavimo sutartis dél LIMIS naudojimo vadovybei dél duomeny apsaugos ir
duomeny tvarkymo priemoniy nustatymo, prizitri, kaip $ios priemonés jgyvendinamos ir
naudojamos:

51.6. periodiskai (ne retiau kaip karta per metus), pasikeitus teisés aktams arba esant
pakeitimo bitinybei, perzitiri Taisykles ir, esant reikalui jas atnaujinti, parengia pakeitimo projekta
ir pateikia jj tvirtinti Muziejaus direktoriui;

51.7. nedelsdami imasi priemoniy asmens duomeny tvarkymo pazeidimams pa3alinti:

51.8. supazindina darbuotojus, tvarkan¢ius asmens duomenis, su ADTA]J ir kity teisés
akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny apsauga. nuostatomis:

51.9. iskilus reikalui, inicijuoja kreipimgsi j VDAI asmens duomeny tvarkymo ir
apsaugos klausimais rengima:

51.10. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises j tinkamg asmens duomeny
apsauga:

51.11. rastu informuoja VDAI, jeigu nustato, kad LIMIS duomerny teikéjai tvarko
asmens duomenis, pazeisdami ADTA] ir kity teisés akty, reglamentuojan¢iy duomeny apsauga.
nuostatas. ir jeigu atsisako pasalinti $iuos pazeidimus;

52. Muziejus privalo suteikti uz duomeny apsauga atsakingiems asmenims iSsamig
informacijg apie numatomus asmens duomeny tvarkymo pakeitimus, ketinamas pradéti naudoti
naujas automatines asmens duomeny tvarkymo priemones ir nustatyti protingg terming i$vadai del
numatomo asmens duomeny tvarkymo pateikti.

53. Muziejus privalo sudaryti sglygas uz duomeny apsauga atsakingiems asmenims
savarankiskai atlikti §iame skyriuje numatytas jo funkcijas.
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54. UZ duomeny apsaugg atsakingi asmenys privalo bendradarbiauti, vykdydami savo
funkcijas.

VIII. DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

55. Su LIMIS dirban¢iy darbuotojy ir kandidaty j S§ias pareigas asmens duomenys
tvarkomi vadovaujantis ADTA] ir laikantis kituose teisés aktuose bei Taisyklése nustatyty
duomeny apsaugos pagrindiniy principy ir reikalavimy.

56. Personalo reikaly tvarkymo tikslu su LIMIS dirban¢iy darbuotojy asmens duomenis
gali tvarkyti Muziejaus ir jstaigy, kurios yra LIMIS duomeny teikéjai. Personalo skyriy
darbuotojai ar Kiti Siy jstaigy vadovy jgalioti darbuotojai ir vadovybeé.

57. Su LIMIS dirbanéiy darbuotojy asmens bylos ir kandidaty j $ias pareigas dokumentai
bei jy kopijos, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos. archyvinés ar kitos bylos, kuriose
minimi asmens duomenys, saugomos uZrakintose saugyklose. Sie duomenys tretiesiems asmenims
susipazinti teikiami tik tais atvejais, kai tai leidzia jstatymai ir kiti teisés aktai, ir tik Muziejaus
direktoriaus ar LIMIS duomeny teikéjy jstaigy vadovy pavedimu.

58. Su LIMIS dirban¢iy darbuotojy sarasai su jy asmens duomenimis naudojami tik
darbo tikslais ir jie neturi bati laikomi visiems prieinamoje, matomoje vietoje.

59. Su LIMIS dirbantys darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, informuoja apie
tai Personalo skyriaus darbuotojg ar kitg jy jstaigos vadovo jgaliota Sias pareigas vykdyti
darbuotoja. kuris ne véliau kaip per 5 darbo dienas patikslina ir atnaujina duomenis darbuotojy
asmens bylose ir apie tai informuoja LIMIS techninj administratoriy

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Taisyklés kei¢iamos ir atnaujinamos pasikeitus teisés aktams arba esant pakeitimo
butinybei.

61. Uz Taisykliy nuostaty pazeidimg darbuotojai gali buti traukiami tarnybinén
drausminén ar administracinén atsakomybeén.



